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                                                                        adresse
                                                                        code postal
                                                                         
        Bobigny, le 12/04/2018
Objet : Rappel de retard de paiement de facture
Madame, Monsieur,
Sauf erreur ou omission de notre part, nous constatons que votre compte client présente à ce jour un solde débiteur de…€TTC. Nous vous rappelons que le délai maximum autorisé est de 30 jours à compter de la date de la facture.
Ce montant correspond à la facture suivante restée impayée :
· 
L’échéance étant dépassée, nous vous demandons de bien vouloir régulariser cette situation par retour de courrier. Dans le cas où votre règlement aurait été adressé entre temps, nous vous prions de ne pas tenir compte de la présente. 
Vous remerciant par avance, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.


                                                                                                                               Service comptable

敬爱的客户您好，
截止到3月31日您之前的订单还有余额没有结清。除了我们的错误或遗漏，如果您的付款信已经寄出，请您忽略这封信。
根据我公司30天付款的财务制度 ,可能由于贵餐馆生意繁忙，以至于忽略或忘记了支付，故致函提醒，请您即时与我公司结算。

谢谢您的理解与支持。
                                                             柯迪公司会计部
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Quvert du lundi au samedi de 8h30 & 18h30
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